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DECRETO N° 114/02 DE 10 DE MAIO DE 2002

DISPOE sobre o Regimento Interno da
Prefeitura Municipal de Nao-Me-Toque — RS

REGIMENTO INTERNO DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE NAO-ME-TOQUE

TiTULO I — DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1°, A organizacao da Estrutura Administrativa basica da Prefeitura Municipal de Nao-
Me-Toque e os respectivos servigos municipais de competéncia do Executivo, conforme sua
natureza e especializagdo, serdao realizados pelos Orgaos e Secretarias de acordo com a Lei
Complementar n® 010 de 30 de abril de 2002, com as seguintes atribuicoes:

I — ORGAO DE ADMINISTRACAO SUPERIOR
«  GABINETE DO PREFEITO
a) ORGAOS DE COOPERARACAO E DE ASSESSORAMENTO

GABINETE DO VICE-PREFEITO

SECRETARIA DE GABINETE

ASSESSORIA JURIDICA

ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO

JUNTA DE SERVICO MILITAR

ASSESSORIA ESPECIAL DA DEFESA CIVIL
SUB-PREFEITURA DE SAO JOSE DO CENTRO
CONSELHOS MUNICIPAIS

ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

=)
~

SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO E FINANGAS

ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

(g)
~r

SECRETARIA DE OBRAS E SANEAMENTO
SECRETARIA DE EDL,JCA(;AO, CULTURA E DESPORTO
SECRETARIA DE SAUDE E ACAO SOCIAL
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO DA PRODUCAO
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TITULO II - DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL
CAPITULO I — DO ORGAO DE ADMINISTRAGAO SUPERIOR
SECAO I — DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 2°. Ao Gabinete do Prefeito, como Orgdo de administracdo superior, compete a
coordenacao geral da administracao.

CAPITULO II — DOS ORGAOS DE COOPERAGAO E ASSESSORAMENTO
SECAO I — DO GABINETE DO VICE-PREFEITO

Art. 3°. Compete ao Gabinete do Vice-Prefeito o assessoramento direto do Chefe do
Executivo, com atuacdes no Setor Politico e competéncia nas areas de relacionamento com o
Legislativo, auxilia no atendimento e no encaminhamento dos municipes aos Orgaos competentes
da Prefeitura, para solucionar ou atender as suas reivindicagdes ou consultas, bem como fiscalizar
as atividades de todos os Orgaos da Prefeitura, mantendo o Prefeito informado sobre os acertos e
deficiéncias de cada um; o Vice-Prefeito representa o Prefeito Municipal em ceriménia e eventos
publicos quando solicitado.

SEGAO II — DA SECRETARIA DE GABINETE

Art. 4°. A Secretaria de Gabinete é o elo entre o Chefe do Executivo e o publico,
cabendo-lhe proporcionar ao Prefeito completa assisténcia e acompanhar nos seus contatos com
entidades, 6rgdos e autoridades federais, estaduais e municipais, organizar os servicos de
audiéncias publicas, receber e elaborar correspondéncia pessoal do Prefeito, promover reunidoes
periédicas com os Secretdrios para coordenacao geral dos servicos das diversas Secretarias e
Orgaos Municipais, exercer funcdes protocolares e de cerimOnia, auxiliar na coordenacao das
atividades gerais da Administracao, manter o servigo de divulgacao da Administracao Municipal e
terd a seguinte organizagdo administrativa:

» Assessoria Especial

Art. 59, E atribuicdo da Assessoria Especial:

a) Descricao Sintética: Assessorar tecnicamente o Prefeito, bem como representa-lo
quando for necessario.

b) Descricao Analitica: Acompanhar e informar sobre o planejamento, projetos e
programas da administragdo, interpretando e fazendo cumprir as politicas, diretrizes,
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objetivos e metas, acompanhar o desenvolvimento das atividades, informando sobre
eventuais problemas, propor solugdes técnicas, executar outras atividades afins.

SECAO III — DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 6°. E atribuicio da Assessoria Juridica:

a) Descricdo Sintética: Assessorar juridicamente ao Prefeito e aos 0Orgaos
administrativos na execugao dos seus trabalhos:

b) Descricdao Analitica: Representar juridicamente ao Prefeito e aos oérgaos
administrativos na execugao dos seus trabalhos, desenvolvendo atividades tais como:
representar juridicamente o municipio em qualquer acao ou processo judicial ou extra-
judicial, orientar na coletanea da legislacao federal, estadual e a aplicavel ao municipio;
estudar, elaborar, redigir e examinar anteprojetos de leis, decretos, editais e
regulamentos, assim como minutas de contratos, convénios; e quaisquer outro ato
administrativo, formulando o respectivo parecer; cobrancas judiciais, transacoes
imobilidrias, desapropriacdes, comissdes de inquéritos, emitir parecer sobre questdes
juridicas submetidas a exame executar outras atividades afins.

SECAO 1V - DA ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO

Art. 7°. E atribuicio da Assessoria de Planejamento:

a) Descricao Sintética: Assessoramento ao Prefeito e aos 6rgaos da administracdo na
area de planejamento.

b) Descricdao Analitica: Coordenar e assessorar aos programas administrativos,
orcamento-programa, or¢amento plurianual, pesquisa dos problemas sdcio econdmicos
da cidade, do municipio e da micro-regido, com vistas ao plano diretor; fornecimento

de informagdo e documentagdo necessaria ao planejamento, assessoramento técnico
dos sistemas de pessoas, orcamento e pesquisa; executar outras atividades afins.

SECAO V — DA JUNTA DE SERVICO MILITAR

Art. 89, E atribuicio da Junta de Servico Militar:
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a) Descricao Sintética: Tratar os assuntos relacionados com o Exército Nacional e as
questdes de civismo com a populagao.

b) Descricao Analitica: Controlar o recrutamento dos jovens em idade para o Servico
Militar; as relagdes entre o Exército Nacional e a populacao; promover campanhas de
civismo; providenciar, sempre que necessario, o hasteamento das bandeiras nos locais
definidos como oficiais e executar outras atividades afins.

SECAO VI — DA ASSESSORIA ESPECIAL DA DEFESA CIVIL

Art. 9°. E atribuicio da Assessoria Especial da Defesa Civil:

a) Descricao Sintética: planejar, coordenar e executar os meios para o atendimento de
situagGes de emergéncia ou calamidade publica que ocorrerem no Municipio, bem como
coordenar a Comissao Municipal de Defesa Civil — COMDEC.

b) Descricao Analitica: coordenar, planejar e executar as atividades do Corpo de
Bombeiros Voluntarios de Ndo-Me-Toque e executar outras atividades afins.

SEGAO VII — SUB-PREFEITURA DE SAO JOSE DO CENTRO

Art. 10. A Sub-Prefeitura Distrital compete a administragdo do Distrito, segundo a
orientacao do Prefeito Municipal, a coordenacao e o apoio na area de sua competéncia.

SECAO VIII — DOS CONSELHOS

Art. 11. Os Conselhos Municipais s3os os Org3os de cooperacdo governamental, com o
objetivo de auxiliar a administracdao na orientacao, planejamento, interpretacao e deliberacao
sobre matéria de sua competéncia especifica e terdo seus objetivos especificados em lei propria.

CAPITULO III — DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL
SECAO I — DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Art. 12. A Secretaria de Administracdo e Financas é o Orgdo encarregado dos
assuntos
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relativos a administracao de pessoal, transporte administrativo, documentagdo, protocolo, arquivo,
material, administragdo de bens patrimoniais, correspondéncias, elaboracao e exame do
expediente submetido a despacho do Prefeito, lavraturas de contratos, registro e aplicagao de leis,
decretos, portarias, editais e outros, bem como o controle da tramitagao de Projetos de Lei na
Camara de Vereadores; controle financeiro, patrimonial e contabil, além da arrecadacao de
tributos e rendas e do pagamento dos compromissos da municipalidade; controle e coordenagao
de emissao de alvaras de localizacdao e/ou funcionamento, a emissao de alvaras de obras
particulares; o censo municipal do ICMS e outros. Presta também, orientacdo fiscal ao contribuinte
da legislacdo Tributaria, atuando no que couber. Cabe-lhe ainda, a elaboragdo da proposta
orcamentaria, o controle do saldo bancario, divida publica, pagamentos, guarda e movimentagao
dos bens e valores. Preparagdo das licitagbes e coleta de pregos para aquisicao de materiais de
qualquer natureza, distribuindo-se aos demais Orgdos e tera a seguinte organizagao
administrativa:

a) Assessoria Especial
a.1 - Nucleo de Servicos Administrativos
a.1.1 - Setor de Informatica

b) Equipe de Recursos Humanos
b.1 - Nucleo de Recursos Humanos

c) Equipe de Compras e Licitagoes

d) Equipe de Contabilidade e Orcamento
e) Nucleo de Tesouraria e Financas

f) Nucleo de Tributagao e Cadastro

g) Nucleo de Controle e Fiscalizagcao

h) Nucleo de Fiscalizagao

i) Nucleo de Prestacdo de Contas

Art. 13. E atribuicdo da Assessoria Especial:

a) Descricao Sintética: assessorar tecnicamente a Secretaria na area de pessoal,
administrativa e financeira, bem como, substituir o Secretario quando de sua auséncia.

b) Descricdo Analitica: Acompanhar e informar sobre o planejamento, projetos,
programas da administracdo, interpretando e fazendo cumprir as politicas, diretrizes,
objetivos e matas, acompanhar o desenvolvimento das atividades, informando sobre
eventuais problemas, propor solugles técnicas, executar outras atividades afins.

Art. 14. E atribuicdo do Nucleo de Servicos Administrativos:
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Descricao Sintética: Supervisionar a execucao de servicos administrativos.

Descricdao Analitica: Supervisionar a execucdo dos atos administrativos do Executivo
Municipal, como, Projetos de Lei, Decretos, Editais, Portarias, Contratos, Convénios,
correspondéncias em geral e demais atos administrativos; supervisionar a execucao do
servico de protocolo de documentos; controlar a distribuicdo das correspondéncias
enderecadas a Prefeitura; manter sob sua guarda, devidamente ordenados, os originais
de dos atos do Executivo Municipal, bem como, de contratos e convénios; coordenar o
arquivo da Prefeitura, promovendo a adequada guarda dos documentos; elaborar
coletdnea de dados e informacOes sobre Leis, Decretos e demais atos normativos
federais e estaduais que interessarem diretamente ao Municipio; controlar o expediente
da Secretaria; controlar a publicagcdao legal dos atos administrativos; executar outras
atividades afins.

Art. 15. E atribuicdo do Setor de Informatica:

a)

b)

Descricdao Sintética: Coordenar, desenvolver, implantar e manter servicos e
equipamentos de informatica para todos os érgdos do Municipio.

Descricdao Analitica: Desenvolver os servicos de informatica, realizar estudo de
necessidades de equipamento e servicos, processar dados, fornecer dados de arquivos
processados, manter programas e equipamentos de informatica; planejar e administrar
a informatizagdo dos servicos; coordenar a elaboracdo do plano de informatica;
manter cadastro e precos de servicos e fornecedores de informatica; executar outras
atividades afins.

Art. 16. E atribuicio da Equipe de Recursos Humanos:

a)

b)

Descricao Sintética: Coordenar, controlar, executar e realizar estudos referentes a
vida funcional e financeira dos servidores.

Descricao Analitica: Contagem de tempo de servico; recrutamento e
aperfeicoamento de pessoal; normas legais que dispde sobre a funcdo publica; a
criacdo, a classificagdo e o provimento de cargos; sistemas de classificacdo e de
retribuicdo financeira; aposentadoria; aplicacdo dos principios de administracao de
pessoal; matricula dos servidores e carteiras funcionais, executar outras atividades
afins.

Art. 17. E atribuicdo do Nuicleo de Recursos Humanos:

a)

Descricao Sintética: Realizar e avaliar o acompanhamento dos recursos humanos da
Prefeitura, bem como, sua capacitacao.
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b) Descricao Analitica: Realizar a devida avaliacdo psicoldgica dos servidores; organizar
o cadastro funcional dos servidores; sua freqtiéncia; controle e realizacdo de cursos de
capacitagao; executar outras atividades afins.

Art. 18. E atribuicio da Equipe de Compras e Licitacoes:

a) Descricao Sintética: Planejar, executar e controlar as atividades pertinentes a
compras e licitagbes de materais e servicos para todos os érgaos da administracao.

b) Descricao Analitica: Gerenciar a administragdo de materiais, processos de compras e
licitagdes, cumprindo as normas e a legislacao vigente; recebimento dos materiais com
a respectiva aceitacdo; controlar almoxarifados; controle e suprimento de estoques,
inventarios periddicos, cadastro de fornecedores e precos, estatistica da demanda,
encaminhamento da documentacao de compras ao setor de finangas, executar outras
atividades afins;

Art. 19. E atribuicio da Equipe de Contabilidade e Orcamento:

a) Descricao Sintética: Prestar apoio técnico ao Setor Contabil, bem como realizar o
controle das verbas publicas, apresentando relatdrios sucintos.

b) Descricao Analitica: Coordenar, executar e fiscalizar a realizacgdo do orgamento,
controlar e analisar a documentagao relativa a execucao da despesa e captacao de
receita, controlar convénios, contratos e aplicacao de fundos, exercer fiscalizagdo,
proceder registros contabeis, executar outras atividades afins.

Art. 20. E atribuicdo do Niicleo de Tesouraria e Finangas:

a) Descricao Sintética: Proceder ao recebimento, guarda e movimentacao de valores e
titulos do Municipio ou a ele entregues como consignagao, caucao ou fianca.

b) Descricao Analitica: Pagar despesas, realizar contratos com estabelecimentos
bancarios; controlar os saldos bancdrios e em caixa; requisitar taldes de cheques;
controlar os créditos adicionais e de transferéncia de verbas, providenciar suprimento
de dinheiro a outros 6rgaos do municipio; executar o controle e devolucdo de caucao
ou fianca; elaborar diariamente o boletim do movimento geral da Tesouraria;
providenciar assinatura de endossos, executar outras atividades afins.

Art. 21. E atribuicio do Nicleo de Tributacdo e Cadastro:

a) Descricao Sintética: Organizar, elaborar e controlar rigorosamente todos os
processos, controles e servicos necessarios para fins de tributagdo.

b) Descricao Analitica: Realizar e organizar o cadastro imobiliario; contribuintes e
atividades; sugerir alteracdes a legislacdo tributaria; fazer os devidos lancamentos;
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propor normas; cobrar tributos de outras esferas governamentais de interesse do
municipio; fornecer Habite-se para as novas construgbes, fornecer certidoes, executar
outras tarefas afins.

Art. 22, E atribuicio do Niicleo de Controle e Fiscalizagdo:

a)

b)

Descricdo Sintética: Controlar o cadastro dos bens publicos e as atividades do
almoxarifado.

Descricdo Analitica: Controlar as atividades do almoxarifado do Centro
Administrativo Municipal; realizar inventarios periddicos; manter sistema eficiente de
controle de estoque dos materiais de uso corrente; controlar e fiscalizar o cadastro dos
bens publicos, tombamento e localizacdo dos bens; manter atualizado inventarios dos
bens, executar outras atividades afins.

Art. 23. E atribuicio do Nucleo de Fiscalizagdo:

a)

b)

Descricdo Sintética: Fiscalizar o cumprimento das leis, normas e regulamentos
municipais.

Descricdo Analitica: Fiscalizar sobre o aspecto do cumprimento das leis, normas e
regulamentos em vigéncia; os estabelecimentos comerciais, industriais, prestadores de
servigos e dos negociantes ambulantes, intimar, notificar, autuar infratores, promover
apreensao de mercadorias e objetos, apoiar outros na fiscalizacdo de politica edilica,
fiscalizacdo das obras particulares, vigilancia sanitaria e do meio ambiente, executar
outras atividades afins

Art. 24. E atribuicdo do Niicleo de Prestacdo de Contas:

a)

b)

Descricdo Sintética: Controlar as prestacoes de contas do Municipio.

Descricdao Analitica: Executar as prestacbes de contas dos Convénios e Contratos
firmados entre o Municipio e a Unido, Estado ou qualquer outro 6rgao; controlar os
prazos de execucao dos planos de trabalho; encaminhar as prestagdes de contas nos
prazos estipulados; controlar a aplicagdo dos recursos; orientar sobre a devida
aplicacao dos recursos, executar outras atividades afins.

CAPITULO IV — ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA
SECAO I — SECRETARIA DE OBRAS E SANEAMENTO
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Art. 23. A Secretaria de Obras e Saneamento é o Orgdos responsavel pela construcdo,
conservacao e manutencdo de obras viarias, estradas municipais, limpeza publica, rede de
iluminacdo publica, monumentos, prédios publicos municipais, parques e jardins. Dentro da
legislacdao municipal vigente, controla a expansdo urbana, examinando e aprovando projetos de
obras particulares, com o aval do Assessor Técnico, fiscalizando sua execucao. Compete-lhe o
planejamento, a construcao, a fiscalizacdao e a conservacao das redes de esgotos pluviais e
cloacais, bem como a desobstrucao dos condutores e bocas coletoras de esgoto, além da
fiscalizacdo, também neste campo, das obras e projetos contratados por terceiros. Coordenagdo e
manutencao dos sistemas de transporte para o servico publico municipal, com oficinas,
almoxarifado e outros servicos na area de sua competéncia, distribuindo-se aos demais 6rgaos e
tera a seguinte organizagdo administrativa:

a)
b)
<)

d)

e)

Assessoria Técnica Especial
Assessoria Técnica

Equipe de Servicos Urbanos
c.1 - Nucleo de Controle e Atendimento
c.2 - Nucleo de Pragas e Jardins
c.2.1 - Setor de Atendimento
c.2.1.1 - Encarregado de Turma

Equipe de Servigos Rurais
d.1 - Nicleo de Obras
d.1.1 - Encarregado de Turma

Equipe de Controle do Parque de Maquinas
e.1 - Nicleo de Almoxarifado

Art. 24. E atribuicio da Assessoria Técnica Especial:

a) Descricao Sintética: Assessorar tecnicamente a Secretaria, tanto na area de obras
como na de saneamento basico, bem como de substituir p Secretario quando de sua
auséncia.

b) Descricao Analitica: Acompanhar sobre o planejamento, projetos, programas da
administragdo, interpretando e fazendo cumprir as politicas, diretrizes, objetivos e
metas, acompanhar o desenvolvimento das atividades, informando sobre eventuais

problemas, propor solucdes técnicas, executar outras atividades afins.

Art. 25. E atribuicio da Assessoria Técnica:

a) Descricao Sintética:

plantas, fiscalizagao e construgoes.
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b) Descricao Analitica: Acompanhar e fiscalizar obras publicas, analisar as plantas e os
projetos de construcdo, de ampliacao e reformar de prédios, coordenar a fiscalizagcdo do
cumprimento das posturas municipais relativas as construcoes particulares, elaborar
projetos técnicos de interesse do Executivo municipal, executar outras atividades afins.

Art. 26. E atribuicio da Equipe de Servicos Urbanos:

a) Descrigao Sintética: Planejar, executar e controlar obras publicas urbanas, dando
cumprimento ao plano de urbanizacao do Municipio.

b) Descricao Analitica: Efetuar trabalhos de pavimentagdo geral, modificacdes de
tracado, de passeios laterais e obras semelhantes relativos a vias e logradouros
publicos, manter cadastro das obras, supervisionar os servicos de obras e esgotos;
controlar os custos das obras executadas; conservacao e manutencao de pragas,
jardins e iluminacdo publica; preparar especificacao dos materiais encaminhando-a aos
setor de Compras; executar e fiscalizar obras de saneamento; inspecionar obras,
executar outras atividades afins.

Art. 27. E atribuicio do Nicleo de Controle e Atendimento:

a) Descricao Sintética: Coordenar e controlar o recebimento de solicitacdes de servicos
e providenciar o seu encaminhamento para o devido atendimento.

b) Descricao Analitica: Controlar o expediente pertinente a area da Secretaria,
recebimento e envio de documentos, solicitagdo de servicos e suas providéncias,
providenciar cobranca do servigo junto a Secretaria de Finangas, manter registros e
cadastros de servigos de obras; controlar e manter registro de fornecedores, executar
outras atividades afins.

Art. 28. E atribuicio do Nicleo de Pracas e Jardins:

a) Descricao Sintética: Coordenar e coordenar a conservacao e fiscalizacdo dos parques
e jardins e outros bens de dominio publico.

b) Descricao Analitica: Encarregar-se da capinacdo, varredura e irrigacdo de ruas,
pragas, jardins, valos, escoadouros de aguas pluviais e demais logradouros publicos;
evitar a depredacdo dos bens publicos; realizar o plantio de arvores, arbustos, flores,
etc.,, bem como, cuidar de sua manutengao; manter aparelhos e equipamentos de
recreagao infantil, executar outras atividades afins.

Art. 29. E atribuicdo do Setor de Atendimento:

a) Descricao Sintética: Coordenar e controlar o recebimento de solicitagdes de servigos
e providenciar o seu encaminhamento para o devido atendimento.
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b) Descricao Analitica: Controlar o expediente pertinente a area da Secretaria,
recebimento e envio de documentos, solicitacdo de servicos e suas providéncias;
providenciar a cobranca do servico junto a Secretaria de Finangcas; manter registros e
cadastros de servigos e obras; controlar e manter registro de fornecedores, executar
outras atividades afins.

Art. 30. E atribuicio do Encarregado de Turmas dos Servicos Urbanos:

a) Descricao Sintética: Coordenar e executar os trabalhos determinados pela Equipe de
Servigos Urbanos.

b) Descricao Analitica: Coordenar e executar os trabalhos determinados, informar a
Secretaria de Obras e Saneamento sobre a execugao das tarefas, executar outras
atividades afins.

Art. 31. E atribuicdo da Equipe de Servicos Rurais:
a) Descricao Sintética: Planejar, executar e controlar pequenas obras publicas rurais.

b) Descricao Analitica: Inspecionar as obras rurais em andamento, de execucao direta
ou contratada por terceiros; efetuar trabalhos de terraplanagem e outros executados
por maquinas rodovidrias; dar manutencdo as estradas rurais; criar vias de acesso;
manter controle dos servicos solicitados e realizados; emitir relatdrios; executar outras
atividades afins.

Art. 32. E atribuicdo do Nicleo de Obras:

a) Descricao Sintética: Construir e manter estradas no sistema viario e acompanhar as
obras no interior do Municipio.

b) Descricao Analitica: Efetuar trabalhos de construcdo, conservacao e manutengao de
vias estradas vicinais e de acesso, no sistema viario do municipio, bem como, construir
bueiros e aberturas de valas para o escoamento das aguas pluviais; coordenar o Setor
e as Turmas para a execugao dos servicos de conservacao e melhoria da estradas
vicinais; efetuar trabalhos de terraplanagem, aterros e outros, executar outras
atividades afins.

Art. 33. E atribuicio do Encarregado de Turmas dos Servicos Rurais:

c) Descricao Sintética: Executar os trabalhos determinados pela Secretaria de Obras e
Saneamento.
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d) Descricao Analitica: Executar os trabalhos determinados pela Secretaria de Obras e
Saneamento e informar sobre a execucao das tarefas, executar outras atividades afins.

Art. 34. E atribuicio da Equipe de Controle do Parque de Maquinas:

a) Descricdao Sintética: Controlar a utilizacdo das maquinas, bem como, controlar a
manutencao dos equipamentos e substituicdo quando necessario.

b) Descricdo Analitica: Controlar a execucao de consertos, reformas, pinturas,
lavagens, lubrificacdes e todos e demais servicos necessarios ao bom funcionamento
dos veiculos, maquinas e equipamentos da Prefeitura Municipal;, participar dos
processos de aquisicdo de veiculos e maquinas; realizar vistorias periddicas; sugerir
venda ou baixa de veiculos ou equipamentos inserviveis; manter registro atualizado do
veiculos e maquinas rodoviario, executar outras atividades afins.

Art. 35. E atribuicio do Niicleo de Almoxarifado:

a) Descricao Sintética: Coordenar e controlar as atividades do almoxarifado da
secretaria de Obras e Saneamento.

b) Descricao Analitica: Manter um sistema eficiente de controle do estoque dos
materiais de usos corrente; realizar inventarios periddicos; fornecer subsidios e
especificar materiais ao Setor de Compras; controlar estoques

SEGAO II — SECRETARIA DE EDUCACAO, CULTURA E DESPORTO

Art. 36. A Secretaria de Educacido, Cultura e Desporto é o Orgdo encarregado de

realizar

e coordenar o ensino fundamental no Municipio, promovendo o desenvolvimento cultural
da populacdo. Cabe-lhe incentivar e promover a difusao e elevacao da cultura popular através de
atividades artisticas em geral e também a recreagdo e lazer. Promover a recreacao publica e o
esporte amador, podendo manter unidades recreativas e organizar campeonatos e torneios entre
unidades escolares e amadoras. Coordenar e executar o transporte escolar e o servico da merenda
escolar. Administrar a Biblioteca Publica Municipal, Casa das Cultura, Banda e Coral Municipal.
Procurar entrosar suas atividades com a dos Orgaos estaduais e federais. Distribuindo-se aos
demais 6rgaos e tera a seguinte organizacdo administrativa:

a) Assessoria Especial

b) Equipe de Controle Geral da Educacgao, Cultura e Desporto
b.1 — Nucleo de Cultura
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b.1.1 - Coordenacao da Banda e Coral Municipal
b.2 — Nucleo de Esporte e Lazer

b.3 — Nucleo de Assisténcia ao Educando
b.3.1 — Coordenacao da Merenda Escolar e Almoxarifado
b.3.2 — Coordenacao de Documentacao e Informatica
b.3.3 — Coordenacao de Programas Suplementares

b.4 — Nucleo de Escrituracao Escolar

c) Equipe de Coordenacao Pedagdgica
c.1 — Nucleo de Assisténcia Psicologica
c.2 — Nucleo de Planejamento
c.2.1 — Setor de Projetos Especiais

d) Equipe de Apoio Administrativo

Art. 37. E atribuicio da Assessoria Especial:

a) Descricao Sintética: Assessorar tecnicamente a Secretaria, tanto na area de ensino
com em sua area administrativa, bem como, substituir o secretario quando de sua
auséncia.

b) Descricao Analitica: Acompanhar e informar sobre o planejamento, projetos,
programas da administragdo, interpretando e fazendo cumprir as politicas, diretrizes,
objetivos e metas; acompanhar o desenvolvimento das atividades, informando sobre
eventuais problemas, propor solugdes técnicas, executar outras atividades afins.

Art. 38. E atribuicio da Equipe de Controle Geral da Educacdo, Cultura e Desporto:
a) Descricao Sintética: Executar servigos administrativos de competéncia da secretaria.

b) Descricao Analitica: Elaborar planos pedagdgicos, regimentos da escolas, concursos
publicos, promocdo de cursos ligados a educacao e outras atividades de ensino;
criacdo, manutencao e funcionamento das oficinas pedagdgicas; coordenar programas
educativos extra-classe; promogOes artisticas e civico-culturais do municipio;
manutencao e funcionamento da Biblioteca Publica Municipal; promover a integracao
das escolas das redes estadual municipal e particular; administrar a Casa da cultura;
controlar o processo de aperfeicoamento de recursos humanos ligados a SMECD,
através de participagdo em cursos, encontros, seminarios, palestras e debates;
acompanhar o trabalho de supervisao nas escolas municipais, executar outras
atividades afins.
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Art. 39. E atribuicdo do Niicleo de Cultura:

a) Descricao Sintética: Coordenar e acompanhar trabalho de conscientizacao da
comunidade em geral, da importancia da cultura para o desenvolvimento da sociedade.

b) Descricdo Analitica: Oportunizar atividades artisticas para o desenvolvimento de
potencialidades; proporcionar atividades de artes plasticas, musica, teatro, dancas,
desfiles e outras, através de oficinas; incentivar a producao de obras de arte; estimular
novos valores artisticos; promover intercambio cultural entre outras comunidades e o
Municipio; integrar-se com os demais Municipios galchos na area da cultura;
promover, divulgar, participar de exposicbes culturais no municipio e na regido,
contribuir para o enriquecimento do patrimonio cultural da Casa da Cultura, junto com
a SMECD coordenar todos os eventos culturais do Municipio; coordenar as
programacoes da banda e do Coral municipal;, implantar e coordenar cursos extra-
classe ligados a cultura, executar outras atividades afins.

Art. 40. E atribuicio da Coordenacdo da Banda e Coral Municipal:

a) Descricao Sintética: Coordenar as programacdes da Banda Municipal e do Coral
Municipal.

b) Descricao Analitica: Executar a regéncia do Coral Municipal e da Banda Municipal;
coordenar a participacao da Banda e do Coral Municipal em eventos; promover a
realizacao do Festival Municipal de Corais; coordenar as apresentacoes da Banda
Municipal nos eventos oficiais do Municipio ou quando solicitado, suprir as necessidades
tanto de recursos humanos como de equipamentos, executar outras atividades afins.

Art. 41. E atribuicio do Nicleo de Esporte e Lazer:

a) Descricao Sintética: Executar e controlar as atividades esportivas e recreativas de
iniciativa da administracao municipal.

b) Descricao Analitica: Organizar e coordenar os campeonatos municipais, de qualquer
modalidade esportiva; coordenar as atividades esportivas desenvolvidas pela SMECD;
organizar e coordenar a utilizacdo do Ginasio Municipal pelas escolas municipais;
promover campeonatos nas diferentes modalidades esportivas, estimulando o interesse
pelo esporte amador, executar outras atividades afins.

Art. 42. E atribuiciio do Nicleo de Assisténcia ao Educando:

a) Descricao Sintética: Coordenar, executar e acompanhar servico de assisténcia ao
educando.
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Descricdo Analitica: Implementar e coordenar treinamento ao pessoal responsavel
pela execucao do servigo, coordenar acdo do COM junto as escolas; orientar a
distribuicao dos alimentos e do material pelas direcdes da escolas; supervisionar o
controle do estoque dos géneros alimenticios e do material observando as técnicas
exigidas; controlar datas de fabricacdo e prazos de validade; supervisionar a aquisicao
de géneros alimenticios e materiais, bem como seus recebimento e distribuicdo,
observando a qualidade e quantidade, executar outras atividades afins.

Art. 43. E atribuicio da Coordenacdo da Merenda Escolar e Almoxarifado:

a)

b)

Descricdao Sintética: Controlar o estoque de alimentos e o almoxarifado da
Secretaria.

Descricdao Analitica: Controlar o estoque de alimentos, orientar e acompanhar as
merendeiras quanto: sua qualidade, técnica de preparo, cuidados com a higiene,
quantidade “per-capita”, horario de preparagao e distribuicdao, registro do nimero de
refeicdes; promocdao e participacdo no projeto hortas escolares e comunitarias;
participagdo de campanhas educativas e treinamento sobre educacao alimentar;
divulgar a importancia da boa alimentacdo na conservacao da saulde fisica e mental;
fornecer instrucdes ao pessoal envolvido com a merenda escolar; elaborar relatdrios
mensais; manter um sistema eficiente de controle do estoque dos materiais de usos
corrente; realizar inventarios periodicos; fornecer subsidios e especificar materiais ao
Setor de Compras; controlar estoques, executar outras atividades afins.

Art. 44, E atribuicdo da Coordenacdo de Documentacdo e Informatica:

c)

d)

Descricdo Sintética: Coordenar e manter servicos e equipamentos de informatica da
Secretaria.

Descricdo Analitica: Desenvolver os servicos de informatica da Secretaria, fornecer
dados de arquivos processados, manter programas e equipamentos de informatica;
planejar e administrar a informatizacao dos servigos; coordenar a elaboracao do plano
de informatica para as escolar; manter cadastro e precos de servicos e fornecedores
de informatica; executar outras atividades afins.

Art. 45. E atribuicio da Coordenacdo de Programas Suplementares:

a)
b)

Descrigao Sintética: Coordenar programas suplementares relacionados a educacao.
Descricao Analitica: Coordenar, executar e controlar programas suplementares tais

como: de alimentacdo, de assisténcia médica-odontoldgica, farmacéutica e psicoldgica e
outras formas de assisténcia social, executar outras atividades afins.
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Art. 46. E atribuicdo do Nucleo de Escrituracdo Escolar:

a)

b)

Descricdao Sintética: Coordenar, controlar e executar o servigos de histdricos
escolares e transferéncia de alunos.

Descricdo Analitica: Analisar, controlar e encaminhar documentos e
correspondéncias; receber e expedir efetividades dos professores e servidores ligados a
SMECD; receber e expedir boletins estatatisticos; encarregar-se do servigo de historico
escolar e transferéncias de alunos; controlar os laudos e licencas dos professores e
servidores ligados a SMECD; conferir e arquivar dados, tais como: matriculas em geral,
alunos transferidos e evadidos e alunos novos; fornecer atestados e declaragbes aos
professores, demais servidores e alunos, executar outras atividades afins.

Art. 47. E atribuicio da Equipe de Coordenacdo Pedagdgica:

a)

b)

Descricao Sintética: Planejar, coordenar e acompanhar todo o trabalho pedagdgico
nas escolas.

Descricao Analitica: Realizar reunides de planejamento e estudos; efetuar visitas as
escolas e emir laudos de avaliacdo; fornecer material didatico e de apoio as escolas;
realizar reunides periddicas com os coordenadores de ensino; organizar encontros de
reconstrucdo curricular; avaliar estagios probatdérios acompanhar todo trabalho
pedagdgico nas escolas; planejar o cronograma de visitas as escolas; analisar e
escolher os livros didadicos juntamente com os coordenadores de ensino, diretores e
professores; participar dos projetos ligados a Secretaria de Saude; estudar o regimento
escolar e orientar as escolas sobre o seu conteido e aplicagdo; acompanhar o
rendimento dos alunos; buscar nas universidades da regido auxilio na area técnico
pedagdgica; estruturar e elaborar planos projetos e atividades da educacao, executar
outras atividades afins.

Art. 48. E atribuicio do Setor de Projetos Especiais:

a)

b)

Descricdao Sintética: Coordenacao de projetos pedagdgicos direcionados a rede
municipal de ensino.

Descricdao Analitica: Coordenacdo e assessoramento aos projetos pedagdgicos da
rede municipal de ensino, fazendo cumprir as politicas, diretrizes e objetivos, coordenar
e elaborar projetos especiais para a rede de ensino; assessorar tecnicamente a SMECD
na area de projetos, coordenando reunides e encontros sobre o assunto, executar
outras atividades afins.
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Art. 49. E atribuicio do Nicleo de Assisténcia Psicoldgica:

a)

b)

Descricao Sintética: Prover as escolas municipais com um trabalho de assessoria
psicoldgica, com o objetivo de diagnosticar, intervir e prevenir casos de dificuldades de
aprendizagem.

Descricdo Analitica: Realizar avaliacdo de alunos encaminhados pelas escolas;
orientar os professores a respeito de procedimentos a serem tomados com relacdo aos
casos de dificuldade de aprendizagem; informar a familia a respeito dos trabalhos
desenvolvidos com os alunos com dificuldade de aprendizagem e orientar sobre o
prosseguimento do trabalho em casa; realizar o encaminhamento necessario dos alunos
com dificuldade de aprendizagem aos profissionais da area; realizar trabalho de
desenvolvimento de areas especificas, em grupos ou de forma individualizada, de
acordo com a avaliacao realizada previamente; estabelecer contato constante com os
professores envolvidos através de seus alunos, a fim de que se possa avaliar o
andamento do trabalho e seus resultados, executar outras atividades afins.

Art. 50. E atribuico do Niicleo de Planejamento:

a)

b)

Descricao Sintética: Coordenar a elaboracdo da programacdao da SMECD, bem como
elaborar instrumentos que facilitem a instrumentacgao de tarefas.

Descricdo Analitica: Realizar secbes de estudo, reunides, encontros e
aprofundamentos relacionados com as tarefas da Secretaria e das escolas municipais,
desenvolver processo funcional e sistematico de organizagao dos servicos burocraticos
nas escolas; prestar orientacao e assisténcia técnico-pedagogica e administrativa; fazer
levantamento da realidade educacional; estudar diretrizes e outros documentos de
carater normativo e orientador, analisar e controlar materiais de promocao e
divulgagdo, de escrituracao de terrenos, de registro de estatutos e outros, executar
outras atividades afins.

Art. 51. E atribuicio da Equipe de Apoio Administrativo:

a)

b)

Descricdo Sintética: Planejar, coordenar e dirigir as atividades administrativas
desenvolvidas pela Secretaria.

Descricdao Analitica: Planejar juntamente com o secretario, organizar e dirigir
atividades desenvolvidas na divisdo de servigos administrativos; atender ao publico,
tomando conhecimento de suas solicitagdes, solucionando-as ou encaminhando-as aos
orgaos competentes; prestar informagdes técnicas na area de sua competéncia as
demais equipes e setores e as escolas municipais; acompanhar o processo de
nomeacdo de professores; elaborar e conferir a escala de férias dos servidores da
SMECD;programar a manutencdo e conservacdo de maquinas, equipamentos e
instalacbes; analisar e controlar a execucdo e vigéncia de contratos, convénios,
comodatos, acordos; manter-se atualizado a legislacdo relacionada a educacdo. Dar
assisténcia aos CPMs; acompanhar o andamento de obras nas escolas municipais;
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opinar sobre a aquisicao de material para a SMECD; montar processos de autorizagao
para funcionamento de novas séries; estudar o Plano de Carreira do Magistério, Lei
Organica, Orcamento anual, projetos e planos recebidos do Governo Federal e
estadual, subsidios, diretrizes e outros, executar outras atividades afins.

SECAO III — DA SECRETARIA DE SAUDE E AGAO SOCIAL

Art. 52. A Secretaria de Salude e Acao Social tem a seu encargo a coordenacao das
acoes e servicos de saude publica e o bem-estar social dos municipes. Cabe-lhe celebrar
convénios e contratos do Municipio com outras entidades ou com dérgaos afins na esfera estadual e
federal. Realizar a vigilancia sanitaria, epidemioldgica e toxicoldgica. Planejar, orientar e executar,
conjuntamente com a Secretaria de educacdo, Cultura e Desporto, medidas de assisténcia a saude
do escolar, manter a rede dos servicos basicos de salde, inclusive na remocao de pacientes para
as unidades de saude de referéncia, promover e fiscalizar acoes em beneficio da saude do
trabalhador. Assistir a familia, informando-lhe quanto ao planejamento familiar. Apoiar atividades
comunitarias, promovendo programas de auxilios a necessitados, com o objetivo de melhorar as
condicoes de via dos grupos sociais mais necessitados. Estabelecer a Politica Municipal de
assisténcia Social, distribuindo-se aos demais 6rgaos e tera a seguinte organizacdo administrativa:

a) Assessoria Especial
b) Nicleo de Atendimento Ambulatorial
c) Nicleo de Saude
d) Equipe de Bem-Estar Social
b.1 - Nicleo de Atendimento Social

b.2 - Nucleo de Atendimento do Programa de Valorizagdao da 32 Idade
b.3 - Coordenacao do Programa de Atendimento Extra-Classe

Art. 53. E atribuico da Assessoria Especial:

a)

b)

Descricdo Sintética: Assessorar tecnicamente a Secretaria, tanto na area da salide
com em sua area administrativa, bem como, substituir o Secretario quando de sua
auséncia.

Descricao Analitica: Participar na formulagdo da politica e na execucao de acoes na
area de salde; realizar o levantamento dos procedimentos efetuados nos Postos de
Saude; elaborar as devidas faturar do SUS, bem como a elaboracdo dos planos de
aplicacOes e os relatorios de gestao, providenciar e alimentar os Bancos de dados (SAI-
SUS, SINAN, SI-PNI, SINAN, SINASC, etc),. Organizar arquivos e controle do
expediente da Secretaria, manter a correspondéncia da Secretaria; controlar o
empenho das verbas; auxiliar nas licitagdes para compra de medicamentos e materiais
diversos; realizar o controle da freqliencia e efetividade dos servidores da Secretaria de
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Saude; organizar e controlar o setor de transporte de pacientes, executar outras
atividades afins.

Art. 54. E atribuicio do Nicleo de Atendimento Ambulatorial:

a)

b)

Descricdao Sintética: Controlar os servicos ambulatoriais, proporcionando um
atendimento eficiente.

Descricao Analitica: Executar e coordenar a realizagdo de programas que visam a
assisténcia médica-social dos necessitados; zelar pelo bem-estar fisico e psiquico dos
pacientes; participar da elaboracdo, execugdo e avaliagdo dos planos assisténciais de
salde publica; auxiliar nas campanhas de vacinacdo e outras que visem reduzir
problemas de salude; coordenar as atividades de educacdo e salde; auxiliar nos
programas de educagdo para a saude, executar outras atividades afins.

Art. 55. E atribuicio do Nucleo de Saude:

a)

b)

Descricao Sintética: Coordenar as agles e servicos de salde junto a Secretaria
Municipal de Saude e Acao Social.

Descricao Analitica: Orientar e supervisionar os servicos realizados pelos profissionais
da saude e demais servidores do quadro; controlar e fiscalizar qualquer atividade que
represente risco a saude, a seguranca ou ao bem-estar fisico e psiquico do individuo e
da coletividade; estimular a formacao da consciéncia publica voltada a preservacao da
saude; divulgar e orientar habitos de higiene e salde; manter e orientar os Postos de
Saude; primar pela obediéncia das normas técnicas; orientar o trabalho visando a
economia dos materiais, executar outras atividades afins.

Art. 56. E atribuicio da Equipe de Bem-estar Social:

a)

b)

Descricdo Analitica: Organizar e supervisionar o Setor de Bem-Estar Social do
Municipio.

Descricao Sintética: Planejar e executar medidas que contribuam para o bem-estar
social e melhoria do padrao de vida coletivo; dar assisténcia aos problemas sociais,
especialmente nutricdo, habitacdo, vestuario e saide; promover estudos em todos os
seus aspectos, da assisténcia e do servico social; fiscalizar e coordenar as atividades
dos 6rgaos do servico publico e entidades privadas nos assuntos de sua competéncia;
promover e propor critérios a serem adotados para concessao de auxilios e subvencoes
a necessitados e entidades de assisténcia social e fiscalizar sua aplicacdo, executar
outras atividades afins.

Art. 57. E atribuicdo do Niicleo de Atendimento Social:

a)

Descricdo Analitica: Coordenar e executar as atividades do setor de Agao Social e
equipe de trabalho:
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Descricdo Analitica: Organizar e executar as atividades a serem desenvolvidas pelo
Setor de Acdo Social, tendo como prioridade o que determina a legislacao vigente;
acompanhar diretamente os programas e projetos que sao desenvolvidos pelo Setor;
elaborar plano de organizacao de assisténcia social; registrar e classificar por objetivos
as instituicbes de carater privado existentes para fim de concessdo de auxilios e
subvencdes; promover o cadastro de necessitados, segundo legislagdo prodpria,
executar outras atividades afins.

Art. 58. E atribuicio do Nucleo de Atendimento do Programa de Valorizacdo

da

Terceira Idade:

a)

b)

Descricao Analitica: Coordenar e acompanhar os programas e projetos relacionados
a terceira idade:

Descricdo Sintética: Planejar, coordenar e executar os programas e projetos da
terceira idade envolvendo todos os grupos do Municipio; organizar e promover eventos
festivos e culturais objetivando a integracao do idoso na comunidade; realizar
atividades e palestras que visem a valorizacdo da terceira idade; prestar assisténcia a
idosos carentes e desamparados, executar outras atividades afins.

Art. 59. E atribuicio da Coordenacdo do Programa de Atendimento Extra-Classe:

a)

b)

Descricao Analitica: Interpretar a legislacdo vigente, organizar e supervisionar os
programas e projetos nas atividades com os adolescentes do Centro de Educagao
Integrada.

Descricdo Sintética: Planejar e executar diretamente medidas que proporcionem
atividades de inclusao social e desenvolvimento da cidadania, conforme a legislacdao
vigente; prestar atendimento ao adolescente em situacao de vulnerabilidade social,
desde a selecdo até encaminhamento ao mercado de trabalho, oportunizar aos
adolescentes cadastrados junto ao Setor de Atendimento Social a participacdo em
atividades complementares que desenvolvam o seu aprendizado; despertar o interesse
para profissionalizagdo; promover uma melhoria técnica para o futuro mercado de
trabalho; executar atividades esportivas, de recreacdo e lazer, executar outras
atividades afins.

SECAO IV - DA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO DA PRODUGAO

Art. 60. A Secretaria de Desenvolvimento da Producdao tem a incumbéncia de
orientar tecnicamente a producdo agricola, fomentar a producdo animal de pequeno e grande
porte, prestar assisténcia técnica e sanitaria, promovendo melhoria de qualidade e diversificacao
agropecuaria. Intervir junto a entidades e 6rgdaos da esfera municipal, estadual e federal.
Coordenar censos e levantamentos de dados. Atuar nas areas de preservacdo e conservacao do
ambiente natural, combater a poluicdo ambiental, manter e incentivar a manutencao de espagos
verdes. Fiscalizar e reprimir as alteragdes e agressoes do meio ambiente, pesquisando, baixando
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normas e instruindo a populacao sobre o equilibrio ambiental. Estimular o incentivo ao
desenvolvimento comercial e industrial, promovendo campanhas a nivel local e regional, apoiar a
instalacdo de pequenas e grandes indUstrias e estabelecimentos comerciais, organizar exposicoes,
feiras e outras atividades afins, coordenar a colaboragao entre a municipalidade, as entidades de
classe e outras entidades afins, no ambito municipal, estadual e federal. Coordenar e orientar o
turismo no Municipio, promovendo iniciativas para intensificar o seu incremento; distribuindo-se
aos demais d6rgaos e tera a seguinte organizacao administrativa:

a) Assessoria Especial

b) Equipe de Apoio a Agricultura
b.1 - Setor da Patrulha Agricola

c¢) Equipe de Apoio ao Meio-Ambiente

d) Equipe de Apoio a Industria, Comércio e Turismo
d.1 - Setor de Apoio a Industria, Comércio e Turismo

Art. 61. E atribuicio da Assessoria Especial:

a) Descricao Analitica: Assessorar tecnicamente a Secretaria, tanto na area da
Agricultura, Meio-Ambiente, Industria, Comércio e Turismo, como na area
administrativa. Substituir o Secretaria quando de sua auséncia.

b) Descricao Sintética: Acompanhar e informar sobre o planejamento, projetos e
programas da Administracdo, interpretando e fazendo cumprir as politicas, diretrizes,
objetivos e metas; acompanhar o desenvolvimento das atividades, informando sobre
eventuais problemas; propor solucoes técnicas, executar outras atividades afins.

Art. 62. E atribuicio da Equipe de Apoio a Agricultura:

a) Descricao Analitica: Coordenar, executar e controlar as atividades relacionadas com
o desenvolvimento agropecuario.

b) Descricdo Sintética: Promover feiras, mostras, reunides, palestras pertinentes ao Setor
Agropecuario; cadastrar interessados e auxiliar na coordenacdo de programas que

visem a instalagao de projetos que promovam a diversificagdo agropecuaria, executar
outras atividades afins.

Art. 63. E atribuicio do Setor da Patrulha Agricola:
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a) Descricao Analitica: Prestar servicos com maquinas e equipamentos da
municipalidade a pequenos produtores rurais:

b) Descricao Sintética: Atender e ordenar solicitacdes, manter cadastro dos
interessados; fazer relatdrios de trabalhos realizados e levantamento das necessidades;
definir critérios de atendimento, executar outras atividades afins.

Art. 64. E atribuicio da Equipe de Apoio ao Meio Ambiente:

a) Descricao Analitica: Coordenar, executar e controlar as atividades relativas ao meio
ambiente.

b) Descrigao Sintética: Executar senso e levantamento de dados; realizar campanhas de
conservagao do ambiente natural; combater e conscientizar a populacdo e empresas
sobre a populacao e empresas sobre a poluicdo ambiental, fiscalizar e reprimir
alteracdes e agressOes ao meio ambiente, fazer encontros, realizar palestras, capacitar
técnicos, executar outras atividades afins.

Art. 65. E atribuicio da Equipe de Apoio a Indistria, Comércio e Turismo:

a) Descricao Analitica: Promover o desenvolvimento no Municipio de Indlstria e
Comeércio; coordenar e orientar o turismo no Municipio.

b) Descricao Sintética: Promover campanhas a nivel local, regional e nacional,
incentivando o comércio e a industria; elaborar projetos que visem o incentivo a
instalacdo de novas empresas; organizar feiras, exposicoes, mostras; divulgar o
potencial do Municipio e regido; promover atividades, palestras e cursos de
aperfeicoamento técnico, coordenar e orientar o turismo no Municipio, promovendo
iniciativas para intensificar o seu incremento; executar outras atividades afins.

Art. 66. E atribuicio do Setor de Apoio a Indistria e Comércio:

a) Descricao Analitica: Promover e facilitar a instalacdo de novos empresas no
Municipio; auxiliar na coordenacao do turismo no Municipio.

b) Descrigao Sintética: Elaborar projetos que visem o incentivo a instalacao de novas
empresas no municipio; organizar feiras, exposicoes e mostras, visando o
desenvolvimento do Municipio; promover, em conjunto com a Associacdo Comercial e
Industrial, atividades, cursos, treinamentos que visem o aperfeicoamento técnico,
auxiliar nas atividades relacionadas ao turismo, visando o desenvolvimento do
Municipio, executar outras atividades afins.

TITULO II — DAS DISPOSICOES FINAIS:
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Art. 67. A estrutura administrativa descrita neste Regimento Interno sera representada
graficamente através de Organograma que fara parte deste Decreto.

Art. 68. Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicacao, produzindo
seus efeitos a partir de 30 de abril de 2002.

Art. 69. Revogam-se as disposicOes em contrario, especialmente o decreto n® 077/98 de
26 de agosto de 1998.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICiPIO DE NAO-ME-TOQUE - RS, EM 10 DE
MAIO DE 2002.

ARMANDO CARLOS ROOS
Prefeito Municipal

EDELMIR DELCIO KISSMANN
Assessor Juridico
OAB/RS 16.477

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

GERSON IVAN KLEIN
Secretario de Administracao
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