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DECRETO N°059/06 DE 07 DE ABRIL DE 2006

(com alteracéo dada pelo Decreto 032/2013 de 22 de fevereiro de 2013)

INSTITUI normas para a modalidade de
licitagcdo denominada pregao, para aquisi-
¢do de bens e servigos comuns, no dmbi-
to do Municipio de Ndo-Me-Toque — RS ...

ARMANDO CARLOS ROOS, PREFEITO DO MUNICIPIO DE NAO-ME-
TOQUE — RS, no uso de suas atribuicoes legais, nos termos da Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002;

DECRETA:

Art. 1°. Ficam estabelecidas as normas e procedimentos relativos a
LICT TACA"O NA MODALIDADE PREGAO, no émbito do Municipio de Néo-Me-Toque,
destinados a aquisicdo de bens e servicos comuns, que integram o anexo I deste Decreto,
qualquer gue seja o valor estimado.

Art. 29, Pregdo € a modalidade de licitacdo em que a disputa pelo forneci-
mento de bens ou servigos comuns € feita em sessdo publica, por meio de propostas de
pregos escritas e lances verbais.

Art. 39, Os contratos celebrados pelo Municipio de Nédo-Me-Togue, para a
aquisicdo de bens e servigos comuns, serdo precedidos, sempre que possivel, de acordo
com a anadlise prévia feita pelo setor responsavel pelas contratagcdes, de licitacdo publica
na modalidade pregdo, que se destina a garantir, por meio de disputa justa entre os inte-
ressados, a compra mais econémica, segura e eficiente.

Art. 4°. A licitacdo na modalidade pregdo € juridicamente condicionada aos
principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da pu-
blicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo ao instrumento convocatorio, do jul-
gamento objetivo, bem assim aos principios correlatos da celeridade, finalidade, razoabili-
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dade, proporcionalidade, competitividade, justo preco, seletividade e comparacdo objetiva
das propostas.

Paragrafo unico. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre in-
terpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo com-
prometam o interesse da Administracao, a finalidade e a seguranca da contratagao.

Art. 5°. A licitacdo na modalidade pregdo ndo se aplica as contratacoes de
obras e servicos de engenharia, bem como as locagbes imobilidrias e alienacdoes em geral,
que serdo regidas pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e, subsidiariamente, pela
legislacdo das locagoes. (alterado pelo Decreto 032/2013)

Paragrafo unico. Excetuam-se do disposto neste artigo, as contratagbes de
obras e servicos de engenharia de menor complexidade, tais como, construcdo de modu-
los sanitarios, redes elétricas, muros, cercas, canalizacao pluvial, pintura predial e projetos
de trénsito.”

Art. 6°. Ao Prefeito, ou ao Secretadrio Municipal designado, cabe:

I - determinar a abertura de licitacéo,

IT - designar o pregoeiro e os componentes da equipe de apoio;

IIT - decidir os recursos contra atos do pregoeiro;

IV - homologar o resultado da licitacdo e promover a celebragdo do contra-
to.

Art. 7°. A fase preparatoria do pregdo observara as seguintes regras:

I - a definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas es-
pecificacoes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a
competicao;

IT - a autoridade competente ou servidor designado devera.
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a) definir o objeto do certame e o seu valor estimado em planilhas, de forma
clara, concisa e objetiva, de acordo com termo de referéncia elaborado pelo requisitante,
em conjunto com a area de compras, obedecidas as especificacdes praticadas no merca-
do;

b) justificar a necessidade da aquisicao,

c) estabelecer os critérios de aceitacdo das propostas, as exigéncias de habi-
litacdo, as sangoes administrativas aplicaveis por inadimplemento e as clausulas do contra-
to, inclusive com fixacao dos prazos e das demais condicoes essenciais para o fornecimen-
to;

d) designar, dentre os servidores do orgdo ou da entidade promotora da lici-
tacdo, o pregoeiro responsavel pelos trabalhos do pregéo e a sua equipe de apoio;

IIT - constardo dos autos a motivacao de cada um dos atos especificados no
inciso anterior e os indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem apoiados,
bem como o orcamento estimativo e o cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for
0 caso, elaborados pelo Municipio;

1V - para julgamento, serd adotado o critério de menor prego, observados os
prazos maximos para fornecimento, as especificagoes técnicas e os pardmetros minimos
de desempenho e de qualidade e as demais condlicoes definidas no edital.

Art. 89. As atribuigbes do pregoeiro incluem:

I - o credenciamento dos interessados;

IT - o0 recebimento dos envelopes das propostas de pregos e da documenta-
¢cao de habilitacao,;

IIT - a abertura dos envelopes das propostas de pregos, o seu exame e a
classificacdo dos proponentes;

IV - a conducdo dos procedimentos relativos aos lances e a escolha da pro-
posta ou do lance de menor prego;

V - a elaboracdo de ata;

Av. Alto facui, 840 CEP 99470 000  Fone/Fax: (54) 3332 2000 CNPJ: 87.613.5190001 23 Nio Me Togue RS
WWW.nanmeroquiers.com.br




Cdministragée Plunicipal de

Piie-Me- Teque

ADM. 2011 . 2016

VI - a conducao dos trabalhos da equipe de apoio;

VII - o recebimento, o exame e decisdo acerca dos recursos interpostos,
bem como o encaminhamento a autoridade superior, em atendimento ao principio do du-
plo grau de jurisdicao,

VIII - o encaminhamento do processo devidamente instruido a autoridade
superior, visando a homologacao, adjudicacdo e a contratagao.

Art. 9°. A fase externa do pregdo sera iniciada com a convocagao dos inte-
ressados e observara as seguintes regras:

I - a convocacdo dos interessados serd efetuada por meio de publicacdo de
aviso em fungdo dos seguintes limites:

a) para bens e servicos até R$ 650.000,00 (seiscentos e cinglienta mil re-
ais):

1. na imprensa oficial do Municipio;
2. no quadro de avisos da Prefeitura e;
3. na pagina oficial do Municipio na internet:

b) para bens e servigos de R$ 650.000,00 (seiscentos e cingdenta mil reais)
até 1.300.000,00 (um milhdo e trezentos mil reais)):

1. na imprensa oficial do Municipio;

2. no jornal de circulacao regional;

3. no quadro de avisos da Prefeitura e

4. na pdgina oficial do Municipio na internet;

c) para bens e servigos superiores a R$ 1.300.000,00 (um milhdo e trezentos
mil reais):

1. na imprensa oficial do Municipio;

2. no jornal de circulacao regional;
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3. no jornal de grande circulacdo no Estado;
4. no quadro de avisos da Prefeitura; e
5. na pdgina oficial do Municipio na internet.

IT - do edital e do aviso constardo definicao precisa, suficiente e clara do ob-
jeto, bem como a indicacdo dos locais, dias e horarios em que poderd ser lida ou obtida a
integra do edital, e o local onde sera realizada a sessdo publica do pregdo;

IIT - o edital fixara prazo ndo inferior a 08 (oito) dias uteis para os interes-
sados prepararem suas propostas, contados da ultima publicacdo do aviso ou da efetiva
disponibilizagdo do edital e seus anexos, prevalecendo a que ocorrer mais tarde;

IV - no dia, hora e local designados no edital, serad realizada sessdo publica
para recebimento das propostas e da documentacao de habilitacdo, devendo o interessado
ou seu representante legal proceder ao respectivo credenciamento, comprovando, se for o
€aso, possuir 0os necessarios poderes para formulacdo de propostas e para a pratica de
todos os demais atos inerentes ao certame;

V - aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes legais entrega-
180 ao pregoeiro, em envelopes separados, a proposta de precos e a documentacao de
habilitacdo,;

VI - o pregoeiro procederad a abertura dos envelopes contendo as propostas
de pregos e classificard o autor da proposta de menor prego e aqueles que tenham apre-
sentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento), relati-
vamente a de menor prego;

VII - quando ndo forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas
de pregos nas condigoes definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificara as melhores
propostas subseqglientes, até o maximo de 03 (trés), para que seus autores participem dos
lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas;

VIII - em seguida, sera dado inicio @ etapa de apresentacdo de lances ver-
bais pelos proponentes, que deverao ser formulados de forma sucessiva, em valores dis-
tintos e decrescentes;
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IX - o pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de
forma seqdiencial, a partir do autor da proposta classificada em segundo lugar, a apresen-
tar lances verbais, até a proclamacdo do vencedor, devendo o edital fixar, atendendo ao
principio da razoabilidade e em atengdo a celeridade do processo, o valor nominal minimo
para cada lance em relacdo a proposta que lidera a competicao;

X - 0 desinteresse em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pre-
goeiro, implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais € na manutengdo do
ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacdo das propostas;

XT - caso ndo sejam ofertados lances verbais, sera verificada a conformidade
entre a proposta escrita de menor prego e o valor estimado para a contratagdo,

XII - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o
pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e o valor,
decidindo motivadamente a respeito,

XIII - sendo aceitavel a proposta de menor preco, serd aberto o envelope
contendo a documentagédo do licitante que a tiver formulado, para confirmagdo das suas
condicoes de habilitacdo, assegurado ao ja cadastrado o direito de apresentar a documen-
tacdo atualizada e regularizada na propria sessio,

XIV - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante
sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

XV - se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinara a oferta subseqiiente, verificando a sua aceitabilida-
de e procedendo o exame dos requisitos de habilitacao do proponente, na ordem de clas-
sificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital,
sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame;

XVI - nas situacdes previstas nos incisos XI, XII e XV, o pregoeiro poderd
negociar diretamente com o proponente para que s€ja obtido preco melhor;

XVIT - a manifestacdo da intengcdo de interpor recurso serd feita no final da
sessdo, com registro em ata da sintese do motivo, devendo juntar as razoes do recurso no
prazo de 03 (trés) dias;
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XVIIT - o recurso contra decisdo do pregoeiro tera efeito suspensivo,

XIX - o acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos in-
suscetivels de aproveitamento;,

XX - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedi-
mentais, a autoridade competente homologara o julgamento da licitacdo, conforme adju-
dicacdo do pregoeiro, com vista a contratacdo do vencedor;

XXT - como condligdo para celebragao do contrato, o licitante vencedor deve-
rd manter as mesmas condicoes de habilitacdo;

XXII - quando o proponente vencedor ndo apresentar situacao regular no
ato da assinatura do contrato, serd convocado outro licitante, observada a ordem de clas-
sificacdo, para celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das
sangoes cabiveis, observado o disposto nos incisos XV e XVI deste artigo,;

XXII - 0 prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, se ou-
tro néo estiver fixado no edital.

Art. 10. A impugnagdo ao edital do pregdo obedecera o disposto no art, 41
da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993.

§ 19. Se, em exame preliminar, a autoridade entender necessadrio, podera
dar efeito suspensivo a impugnagdo apresentada tempestivamente.

& 2°. Na hipotese do paragrafo anterior, acolhida a peticdo contra o ato con-
vocatorio e saneada a irregularidade do edital, sera designada nova data para a realizacdo
do certame, observando-se a forma e os prazos preconizados nos incisos I e III do art, 9°
deste Decreto.

Art. 11. Para habilitacdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a do-
cumentacao prevista na legislacao geral para a licitacio, relativa:
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I - 3 habilitacdo juridica;

IT - a qualificagdo técnica;

IIT - a qualificacdo econémico-financeira,
1V - 3 regularidade fiscal;

V - ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal e na Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999.

Paragrafo unico. A documentacdo exigida para atender ao disposto nos in-
cisos I, IIT e 1V deste artigo poderd ser substituida pelo certificado de registro cadastral
emitido pelo Municipio de Nio-Me-Toque, desde que esteja atualizado na data aprazada
para a apresentacéo das propostas.

Art. 12. As hipoteses previstas no art. 7° da Lei n° 10.520, de 17 de julho
de 2002, deverdo ser transpostas para o edital, cominando-se a eventual infracdo com
adverténcia, multa administrativa, suspensao do direito de licitar e contratar com a Admi-
nistracdo e declaracdo de inidoneidade, sendo fixadas pelo instrumento convocatorio de
forma proporcional a gravidade do ato praticado.

Art. 13. Os atos essenciais do pregdo, inclusive os realizados por meios ele-
trénicos, serdo documentados ou juntados no respectivo processo, cada qual oportuna-
mente, compreendendo, sem prejuizo de outros, os seguintes:

I - justificativa da contratacdo,;

IT - termo de referéncia’, contendo descricdo detalbada do objeto, orcamen-
to estimativo de custos e cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;

III - planilhas de custo,
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1V - garantia de reserva orcamentaria, com a indicacdo das respectivas ru-

bricas;

V - autorizacao de abertura da licitacao;

VI - designacdo do pregoeiro e equipe de apoio;

VII - parecer juridico;

VIII - edital e respectivos anexos, quando for o caso,

IX - minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, conforme o
caso,

X - originais das propostas escritas, da documentacao de habilitagdo,

XTI - ata da sessdo do pregdo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro
dos licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de
classificacdo, da analise da documentacdo exigida para habilitacdo e dos recursos inter-
postos;

XIT - comprovantes da publicacdo de aviso do edital, do resultado da licita-
¢do, do extrato do contrato e dos demais atos relativos a publicidade do certame, confor-
me o caso.

Art. 14. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo orgdo
Jjuridico do Municipio.

Art. 15, O pregéo eletrénico, assim considerado aquele que se realiza com
recursos da tecnologia da informdtica, em sessdo publica por meio de comunicacdo pela
internet, subordina-se as regras gerais do pregéo e as seguintes:
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I - 0 pregdo sera conduzido pelo orgéo licitador e processar-se-d em prove-
dor proprio ou especialmente contratado para esse fim. Em qualquer das hipoteses, o sis-
tema deverd ser dotado de recursos de criptografia € de autenticacdo que assegurem
condigoes adequadas de seguranca em todas as etapas do certame;

IT - caberd a autoridade competente do orgdo promotor do pregdo eletroni-
co indicar o provedor do sistema eletronico e providenciar o credenciamento de agentes
publicos e particulares necessarios ao desenvolvimento da licitagdo,;

IIT - serdo previamente credenciados perante o provedor do sistema eletro-
nico, pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha pessoal intransferivel, para a-
cesso ao sistema eletrénico, a autoridade competente do orgdo promotor da licitagcdo, o
pregoeiro, os membros da equipe de apoio, os operadores do sistema e os licitantes que
participardo do pregéo eletronico;

1V - a chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer
pregao eletronico, salvo quando cancelada por solicitacdo do credenciado ou em virtude
de seu impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica;

V - o credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilida-
de legal do licitante ou seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica
para realizacdo das transagoes inerentes ao pregao eletronico;

VI - o licitante sera responsavel por todas as transacoes que forem efetua-
das em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas pro-
postas e lances;

VII - o uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade ex-
clusiva, incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao orgdo promotor da licitacdo responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

VIII - a perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas i-
mediatamente ao provedor do sistema, para imediato blogueio de acesso,;
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IX - incumbird, ainda, ao licitante acompanhar as operacoes no sistema ele-
trénico durante a sessdo publica do pregdo, ficando responsavel pelo énus decorrente da
perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao .

Art. 16. O processamento do pregdo €eletronico tera como referéncia de
tempo, obrigatoriamente, o hordrio de Brasilia-DF e, dessa forma, serdo registradas no
sistema eletronico e na documentacéo relativa ao certame e observar-se-a, notadamente,
0 seguinte:

I - 0s licitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente
credenciados junto ao drgdo provedor, no prazo minimo de trés dias uteis antes da data
de realizagdo do pregdo,;

IT - a participagdo no pregdo dar-se-a por meio do emprego da senha priva-
tiva do licitante e subseqiiente encaminhamento de proposta de preco em data e horario
previstos no edital, exclusivamente por meio do sistema eletrénico;

IIT - no caso de contratacdo de servigos comuns, as planilhas de quantitati-
vos e custos unitarios previstas no edital deverdo ser encaminhadas em formulario eletré-
nico especifico, juntamente com a proposta de prego;

IV - a partir do hordrio previsto no edital, tera inicio a sessdo publica do
pregao eletrénico, com a divulgacdo das propostas de preco recebidas e em perfeita con-
sonéncia com as especificacoes e condicoes de fornecimento detalhadas pelo edital;

V - aberta a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances ex-
clusivamente por meio do sistema eletronico, sendo o licitante imediatamente informado
do seu recebimento e respectivo horario de registro e valor;

VI - os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fi-
xado e as regras de aceitacdo dos mesmos;

VII - so serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lan-
ce qgue tenha sido anteriormente registrado no sistema,
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VIII - ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar;

IX - durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos de-
mais licitantes, vedada a identificacdo do detentor do lance;

X - a etapa de lances da sessdo publica, prevista em edital, sera encerrada
mediante aviso de fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrénico aos
licitantes, apos o que transcorrerd periodo de tempo de até 30 minutos, aleatoriamente
determinado tambéem pelo sistema eletrénico, findo o qual serd automaticamente encerra-
da a recepgao de lances;

XT - alternativamente ao disposto no inciso anterior, podera ser previsto em
edital o encerramento da sessdo publica por decisdo do pregoeiro, mediante encaminha-
mento de aviso de fechamento iminente dos lances e subseqliente transcurso do prazo de
trinta minutos, findo o qual sera encerrada a recep¢éo de lances;

XII - no caso da adocao do rito previsto no inciso anterior, o pregoeiro po-
dera encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta diretamente ao licitante gue
tenha apresentado o lance de menor valor, para que seja obtido preco melhor, bem como
decidir sobre sua aceitacao,;

XIII - 0 pregoeiro anunciara o licitante vencedor imediatamente apos o en-
cerramento da etapa de lances da sessdo publica ou, quando for o caso, apos negociacao
e decisdo pelo pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor valor;

XIV - no caso de contratacao de servicos comuns, ao final da sessao, o lici-
tante vencedor devera encaminhar a planilha de custos referida no inciso III, com os res-
pectivos valores readequados ao valor total representado pelo lance vencedor;

XV - como requisito para a celebracdo do contrato, o vencedor deverd apre-
sentar o documento original ou copia autenticada,

XVI - encerrada a etapa de lances da sessdo publica, o licitante detentor da
melhor oferta deverd comprovar, de imediato, a situacdo de regularidade na forma dos
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arts. 28 a 31 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, podendo esta comprovacao se dar
mediante encaminhamento da documentacao via fax, com posterior encaminhamento do
original ou copia autenticada, observados os prazos fixados no edital.

Art. 17. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes
para a recepcdo dos lances, retomando o pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no cer-
tame, sem prejuizo dos atos realizados.

Paragrafo unico. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo do pregdo sera suspensa e tera reinicio somente apos comunicagdo ex-
pressa aos participantes.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE NAO-ME-TOQUE — RS,
EM 07 DE ABRIL DE 2006.

ARMANDO CARLOS ROOS
Prefeito Municipal

LUIZ PAULO MORAIS MALAQUIAS
Assessor Juridico
OAB/RS 17.684

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

EDSON HELLER
Secretario de Financas resp. exp.
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Secretaria de Administracao e Planejamento

ANEXO I
CLASSIFICACAO DE BENS E SERVICOS COMUNS

BENS COMUNS

1. Bens de Consumo

1.1. A'gua mineral, refrigerante e suco

1.2. Combustivel e lubrificante

1.3. G3s

1.4. Género alimenticio

1.5. Material de expediente

1.6. Material hospitalar, médico e de laboratorio

1.7. Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos
1.8. Material de limpeza e conservagdo

1.9. Oxigénio

1.10. Uniforme

2. Bens Permanentes

2.1. Mobilidrio

2.2. Equijpamentos em geral, exceto bens de informatica
2.3. Utensilios de uso geral, exceto bens de informatica
2.4. Microcomputador de mesa ou portatil , monitor de video e impressora
2.5. Veiculos automotivos em geral

2.6. Tratores agricolas e rodoviarios

2.7. Maquinas pesadas e Equijpamentos
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SERVICOS COMUNS

1. Servigos de Apoio a Atividade de Informatica
1.1. Digitagao

1.2. Manutengao

2. Servigos de Assinaturas

2.1. Jornal

2.2. Periddico

2.3. Revista

2.4. Internet via satélite

2.5. Internet a cabo

3. Servicos de Assisténcia

3.1. Hospitalar

3.2. Médica

3.3. Odontologica

4. Servigos Graficos

5. Servigos de Limpeza e Conservacgo

6. Servicos de Locacdo de Bens Moveis

7. Servigos de Manutengdo de Bens Imoveis
8. Servigos de Manutengdo de Bens Moveis
9. Servigos de Remocdo de Bens Moveis
10. Servicos de Reprografia

11. Servigos de Seguro Saude

12. Servicos de Telefonia Fixa

13. Servicos de Telefonia Movel
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